REGLAMENTO DE LAS OFICIALIAS DE PARTES DEL PODER JUDICIAL DEL
ESTADO DE COAHUILA DE ZARAGOZA

ULTIMA REFORMA APROBADA POR EL CONSEJO DE LA JUDICATURA DEL
ESTADO DE COAHUILA DE ZARAGOZA EL 15 DE SEPTIEMBRE DE 2021
MEDIANTE EL ACUERDO C-122/2021.

Reformas anteriores: reforma publicada en el Periédico Oficial del Gobierno del
Estado de Coahuila de Zaragoza el 23 de febrero de 2007.

Reglamento publicado en el Periddico Oficial del Estado de Coahuila, el martes 13
de noviembre de 2001.

El Consejo de la Judicatura del Estado de Coahuila de Zaragoza, en sesion
ordinaria, celebrada el trece de septiembre del afio 2001, con fundamento en lo
dispuesto por los articulos 143 de la Constitucion Politica del Estado, y 57 fraccion
Xl de la Ley Orgéanica del Poder Judicial, emitié el Acuerdo numero C-124/2001-V,
mediante el cual apruebe el siguiente

(REFORMADA SU DENOMINACION, P.O. 23 DE FEBRERO DE 2007)
REGLAMENTO DE LAS OFICIALIAS DE PARTES DEL PODER JUDICIAL DEL
ESTADO DE COAHUILA DE ZARAGOZA.

CAPITULO PRIMERO
DISPOSICIONES GENERALES

(REFORMADO, P.O. 23 DE FEBRERO DE 2007)

Articulo 1.- Las disposiciones de este reglamento son de observancia general en el
Poder Judicial del Estado, correspondiéndole al Presidente del Tribunal Superiorde
Justicia velar por su debido cumplimiento.

(REFORMADO, P.O. 23 DE FEBRERO DE 2007)

Articulo 2.- Las Oficialias de Partes son 6rganos administrativos de apoyo judicial,
dependientes de la Presidencia del Tribunal Superior de Justicia, que tienen como
objeto recibir los escritos a que se refiere este reglamento dirigidos a la Presidencia
y Salas del Tribunal, Tribunal Electoral, Tribunales Unitarios,Juzgados, asi como a
los demas 6rganos jurisdiccionales.

Articulo 3.- Para los efectos de este reglamento se entendera por:

1).- Constitucion: La Politica del Estado de Coahuila.

2).- Ley: La Organica del Poder Judicial.

3).- Poder Judicial: El del Estado de Coahuila.

4).- Codigo Civil: El del Estado de Coahuila.



5).- Cadigo Procesal: El del Estado de Coahuila.

6).- Pleno: El del Tribunal Superior de Justicia.

7).- Presidente: El del Tribunal y del Consejo de la Judicatura.
8).- Consejo: El de la Judicatura del Estado.

(REFORMADO, P.O. 23 DE FEBRERO DE 2007)
9).- Oficialia: La comun de partes correspondiente.

(REFORMADO, P.O. 23 DE FEBRERO DE 2007) (REFORMADO, ACUERDO C-
122/2021, 15 DE SEPTIEMBRE DE 2021)

10).- Juzgados: De Primera Instancia en materia civil, familiar y penal del sistema
tradicional, y juzgados letrados en materia civil.

Articulo 4.- Cuando funcionen en un mismo lugar varios juzgados de primera
instancia en materia civil, de lo familiar, y letrados civiles, el Pleno del Tribunal
Superior de Justicia acordara el sistema de recepcion, turnos y distribucion de
demandas entre los mismos, con el apoyo del Area de Informatica.

(REFORMADO, P.O. 23 DE FEBRERO DE 2007)

Articulo 5.- Las Oficialias funcionaran todos los dias del afio, excepto los sabados,
domingos y aquellos dias que la Ley declare festivos, o en los que el Pleno del
Tribunal acuerde que no habra actuaciones judiciales.

El despacho diario sera el mismo que se fije para los 6rganos jurisdiccionales el
Consejo, en los términos del articulo 111 de la Ley. Sélo para la recepcion de los
documentos a que se refieren la fraccion |, incisos b, i y j del articulo 7 de este
reglamento. El funcionamiento ser4d una vez concluido el de los dérganos
jurisdiccionales hasta las veinticuatro horas, en dias habiles.

Articulo 6.- Las Oficialias estaran ubicadas en el area destinada para ese efecto, en
el edificio en que se encuentren los juzgados de primera instancia.

CAPITULO SEGUNDO

DEL FUNCIONAMIENTO DE LAS OFICIALIAS

Articulo 7.- Las Oficialias tendran las siguientes funciones:

l.- Recibir:

(REFORMADO, P.O. 23 DE FEBRERO DE 2007)

a).- Los escritos de demanda y todos aquellos con los que se inicie un procedimiento
judicial, en materia civil, mercantil y familiar.



(REFORMADO, P.O. 23 DE FEBRERO DE 2007) (REFORMADO, ACUERDO C-
122/2021, 15 DE SEPTIEMBRE DE 2021)

b).- Los escritos de término que se presenten fuera de las horas de labores del
tribunal o juzgado de todas las materias, incluyendo la penal del sistema tradicional.

(REFORMADO, P.O. 23 DE FEBRERO DE 2007)
c).- Exhortos, rogatorias, suplicatorias, requisitorias y despachos, relacionadas con
asuntos civiles, mercantiles y familiares.

d).- Oficios o promociones en que los Tribunales Unitarios o los jueces del Estado,
o de otras Entidades Federativas soliciten el auxilio, asi como los que con elmismo
caracter les sean solicitados por los Tribunales de la Federacidn u otras autoridades
de la Republica, o del extranjero.

e).- Escritos en los que soliciten medidas cautelares o cualquier otro acto prejudicial.
f).- Solicitudes de procedimientos no contenciosos.
0).- Escritos en que se promuevan medios preparatorios de juicio.

(REFORMADO, P.O. 23 DE FEBRERO DE 2007)

h).- A solicitud del érgano jurisdiccional, las demandas que deban acumularse a
juicios universales o a actos prejudiciales iniciados con anterioridad o que deba
conocer por razones de conexidad; Unicamente para el efecto de que se les asigne
el nimero estadistico correspondiente, y turnarlos al juez que conozca del negocio.

(ADICIONADO, P.O. 23 DE FEBRERO DE 2007)

i).- Los escritos de expresion de agravios y de término dirigidos a las Salas del
Tribunal Superior de Justicia, Tribunal Electoral, cuando actie como érgano auxiliar
del Tribunal Superior de Justicia, y Tribunales Unitarios.

(ADICIONADO, P.O. 23 DE FEBRERO DE 2007)

j).- Los escritos a los que se acompafie demanda de Amparo Directo, que
corresponda presentar ante el Pleno, las Salas del Tribunal Superior de Justicia,
Tribunal Electoral, cuando actie como 6rgano auxiliar del Tribunal Superior de
Justicia y Tribunales Unitarios.

Al recibir los documentos a que se refiere esta fraccion, el Oficial de Partes hara
constar la fecha y hora de su recepcion, el nimero de fojas de las que consten, la
descripcion y numero de fojas de los documentos que se anexen, asi como el
nombre de quien los presente, estampando el sello de la oficina y su firma, esta
anotacion hara prueba plena respecto de la fecha y hora de presentacion del
documento.

(ADICIONADO, P.O. 23 DE FEBRERO DE 2007)



Cuando se trate de los documentos sefialados en los incisos i y j de esta fraccion
presentadas en la Oficialia del lugar distinto al de residencia del 6rgano
jurisdiccional al que van dirigidos, el Oficial de Partes, debera, ademas, comunicar
su recepcidn por fax o correo electrénico a la autoridad sefialada como destinataria
y remitirlos de inmediato, mediante pieza de mensajeria con acuse de recibo,
dejando constancia de ello en los archivos de la Oficialia.

Il.- Remitir al juez competente los expedientes tratandose de impedimento,
recusacion o excusa, acatando en su caso lo dispuesto por el articulo 127 de la Ley.

l1l.- Vigilar el correcto funcionamiento del modulo de informacion judicial.

(REFORMADO, P.O. 23 DE FEBRERO DE 2007)

Articulo 8.- El oficial de partes no podra emitir juicios respecto de la competencia
del juez al que se dirijan los escritos que recibe, asi como respecto a la via propuesta
0 a la falta de copias 0 anexos, salvo la que sea necesaria para el control interno de
las Oficialias.

Articulo 9.- Para el turno de los documentos recibidos por las oficialias de partes,
se observara el procedimiento establecido en los sistemas de computo por el area
de Informética del Poder Judicial, a efecto de que, aleatoriamente, se distribuya el
trabajo entre los 6rganos jurisdiccionales.

(REFORMADO PRIMER PARRAFO, P.O. 23 DE FEBRERO DE 2007)
Articulo 10.- El procedimiento de recepcién y registro se establecera mediante un
programa que:

(REFORMADO, P.O. 23 DE FEBRERO DE 2007) (REFORMADO, ACUERDO C-
122/2021, 15 DE SEPTIEMBRE DE 2021)

a).- Clasifique los asuntos de naturaleza civil, mercantil, familiar y penal del sistema
tradicional, lascuestiones de competencia, impedimentos, recusaciones, excusas, y
tercerias y competencia asignada.

b).- Identifique el documento que sera registrado y turnado al 6rgano jurisdiccional.
c).- Asigne el nimero de expediente que corresponda.
d).- Expida el volante de turno a la dependencia, por triplicado.

e).- Conserve archivo de respaldo con los datos de las operaciones registradas
diariamente.

El original del volante a que se refiere el inciso d), se entregara al secretario del
organo jurisdiccional a quien correspondio el turno, asi como el documento y sus
anexos, debiendo conservarse una copia del mismo en la Oficialia, y otra se
entregara al interesado.



(REFORMADO PRIMER PARRAFO, P.O. 23 DE FEBRERO DE 2007)

Articulo 11.-La Oficialia, al recibir documentos consistentes en demandas o con los
que se inicie un procedimiento judicial, asentara, mediante un registro
computarizado, los siguientes datos:

1).- Nombre de la persona que presenta el documento.

2).- La razdn del dia y hora de la presentacion del documento.

3).- Nombre del actor o promovente y del demandado.

4).- La naturaleza del juicio.

5).- Una sintesis de las prestaciones reclamadas.

6).- Numero de fojas.

7).- Relacion y descripcion de los documentos presentados.

8).- Juzgado al que se turna el negocio; y

9).- Numero de expediente que le fue asignado.

Articulo 12.- Cuando se trate de exhortos o despachos, los datos de identificacion
seran los siguientes:

1).- Nombre de la persona que presenta el exhorto o despacho.
2).- Dia 'y hora de la presentacion del documento.

3).- Nombre del actor o promovente y del demandado.

4).- La naturaleza del juicio.

5).- Una sintesis de las prestaciones reclamadas.

6).- Numero de fojas.

7).- Relacién y descripcion de los documentos presentados.
8).- Tribunal o Juzgado a quien va dirigido.

9).- Tribunal o juzgado remitente vy,

10).- Estado y Municipio de residencia del érgano requirente.

(ADICIONADO, P.O. 23 DE FEBRERO DE 2007)



Articulo 12 BIS.- Cuando se trate de los documentos distintos a los referidos en los
dos articulos anteriores, se asentara el registro computarizado de los siguientes
datos:

1).- Nombre de la persona que presenta el documento.
2).- Dia y hora de la presentacion del documento.
3).- Nombre del actor o promovente.

4).- Datos de identificacion del juicio o procedimiento con el que guarda relacion el
escrito.

5).- Namero de fojas.

6).- Relacion y descripcion de los documentos presentados anexados.
7).- Autoridad a la que va dirigido.

8).- Numero de control asignado por la Oficialia.

(REFORMADO PRIMER PARRAFO, P.O. 23 DE FEBRERO DE 2007)

Articulo 13.-Si por causas de fuerza mayor no funcionara el sistema de registro
computarizado, las operaciones se realizaran manualmente por el personal de las
Oficialias, debiendo cumplir con los requisitos sefialados en los articulos 11, 12 y
12 BIS.

Una vez regularizado el sistema, todos los datos asi consignados se capturaran en
el mismo.

CAPITULO TERCERO
DE LA REMISION DE DOCUMENTOS

(REFORMADO, P.O. 23 DE FEBRERO DE 2007)

Articulo 14.-Una Vez registrados los documentos que se reciban conforme a los
articulos anteriores, las Oficialias los remitiran al 6rgano jurisdiccional asignado
por el sistema, para su tramite legal, a mas tardar en las primeras horas habiles
del siguiente dia laborable, salvo que por la urgencia o tratarse de exhortos deban
remitirse de inmediato.

El Oficial de Partes o la persona por él comisionada, bajo su responsabilidad,
entregara diariamente al secretario de acuerdos del 6rgano jurisdiccionalrespectivo,
los documentos que le hayan turnado, y recabard la constancia de recibido en la
copia del volante de turno, con la firma de quien recibe. Cuando



estén dirigidas a la Presidencia o Salas del Tribunal, Tribunal Electoral o a un
Tribunal Unitario, se remitiran via fax, y de inmediato se les enviara el original.

Articulo 15.- La Oficialia, por conducto de su titular, entregara diariamente un reporte
a cada uno de los 6rganos jurisdiccionales, que contendra nimero de expediente,
fecha y hora en que se dio de alta, tipo de juicio, nUmero de fojas del expediente,
cuantia del negocio en su caso, fecha de recibo y de entrega.

(REFORMADO, P.0O. 23 DE FEBRERO DE 2007)

Articulo 16.- En asuntos del orden familiar, en que se solicite la intervencion urgente
de la autoridad jurisdiccional, cualquier juez de la materia podr& recibir el escrito
directamente y emitir el acuerdo correspondiente, haciéndolo del conocimiento de
la Oficialia para que a su vez lo comunique a la Presidencia del Tribunal Superior
de Justicia.

CAPITULO CUARTO
DE LAS RESPONSABILIDADES

(ADICIONADO, P.O. 23 DE FEBRERO DE 2007)
Articulo 17.- El personal de las Oficialias, serd sujeto de responsabilidad
administrativa, conforme a las disposiciones de la Ley Organica.

(REFORMADO, P.O. 23 DE FEBRERO DE 2007)

Articulo 18.- ElI promovente y sus abogados patronos o procuradores, seran
responsables por cualquier accién tendiente a alterar el turno establecido en las
Oficialias, lo cual los hard acreedores, solidariamente, a una multa que no sera
menor de treinta, ni mayor de ciento cincuenta dias de salario minimo general
vigente en la capital del Estado, que les sera impuesto por el juzgador gqueadvierta
dicha accién de conformidad con lo dispuesto por el articulo 178 del Cédigo
Procesal Civil; lo anterior, sin perjuicio de lo que establezca la legislacion aplicable.

Articulo 19.- (DEROGADO, P.O. 23 DE FEBRERO DE 2007)

ARTICULOS TRANSITORIOS

ARTICULO PRIMERO. Esta Reglamento entrara en vigor a los tres dias
posteriores a su publicacion en el Periodico Oficial.

ARTICULO SEGUNDO. Publiquese en el Boletin de Informacion Judicial; asimismo
difandase en los organos jurisdiccionales de la Entidad y demas dependencias
administrativas en el Poder Judicial, el acuerdo del Consejo en el cual se aprobo
este ordenamiento.



LA LICENCIADA ANA GUADALUPE GONZALEZ SIFUENTES, SECRETARIA DE
ACUERDOS DEL CONSEJO DE LA JUDICATURA DEL ESTADO, CERTIFICA
QUE EL REGLAMENTO DE LAS OFICIALIAS DE PARTES DEL TRIBUNAL
SUPERIOR DE JUSTICIA DEL ESTADO DE COAHUILA DE ZARAGOZA FUE
APROBADO POR UNANIMIDAD DE VOTOS DE LOS MIEMBROS INTEGRANTES
DEL CONSEJO DE LA JUDICATURA DEL ESTADO, MEDIANTE ACUERDO
NUMERO C-125/2001-V, EN SESION DE FECHA TRECE DE SEPTIEMBRE DEL
PRESENTE ANO.

SALTILLO, COAHUILA, A 23 DE OCTUBRE DEL 2001.

N. DE E. A CONTINUACION SE TRANSCRIBEN LOS ARTICULOS
TRANSITORIOS DE LOS DECRETOS DE REFORMA AL PRESENTE
REGLAMENTO.

P.O. 23 DE FEBRERO DE 2007.

ARTICULO PRIMERO. Las Presentes reformas entraran en vigor a los tres dias
posteriores a su publicacién en el Periddico Oficial.

ARTICULO SEGUNDO. Publiquese en el Boletin de Informacién Judicial, asicomo
difandase en los o6rganos jurisdiccionales de la Entidad y demasdependencias
administrativas en el Poder Judicial, el presente acuerdo.

(Acuerdo C-122/2021, 15 de septiembre de 2021)
ARTICULOS TRANSITORIOS

Primero. La presente reforma entrara en vigor a los cinco dias habiles siguientes a
su aprobaciéon por parte del Consejo de la Judicatura del Estado de Coahuila de
Zaragoza.

Segundo. Se derogan todas las disposiciones que se opongan a la presente
reforma.



